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VERPELET VAROS 6N£(0RM/\NYZAT
KEPVISELO-TESTULETENEK
12/2015.(VIIL28.) 6nkormdnyzati rendelete

a Képvisel6-testiilet és szervei Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatardl

Verpelét Viros Onkormanyzat Képviseld-testillete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatarozott
eredeti jogalkot6i hatdskérében, az Alaptrvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott
feladatkdrében eljarva a kovetkezbket rendeli el:

1. Altalanos rendelkezések

1.§

(1) A helyi dnkormanyzati jogok gyakorldsinak szabalyait Magyarorszag helyi 6nkorményzatairol szolé 2011.
évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.) szabalyozza.

(2) Az énkormanyzat megnevezése: Verpelét Varos Onkorméanyzata
(3) Az 6nkormanyzat székhelye, pontos cime: 3351 Verpelét, Kossuth Lajos u. 73.

(4) Az dnkormanyzat illetékességi teriilete: Verpelét véaros kozigazgatasi teriilete.

2.§

(1) Az énkormanyzat jelképei: cimer, zaszlo.
(2) A cimer és a zészl6 hasznalatat Snkormanyzati rendelet szabalyozza.

3.§

(1)Az 6nkormanyzat hivatalos lapjara vonatkozo adatokat a 5. melléklet tartalmazza.

(2)Az Onkormanyzat lapjat a lakossdg, a képviselo-testiilet tagjai és az Onkormanyzat intézményei
téritésmentesen kapjak, terjesztésérél az 6nkormanyzati hivatal gondoskodik.

(3)Az 6nkormanyzat lapja idészakos lap. A/4-es oldalon jelenik meg, amely tartalmazza a lakossag széles korét
¢rintd képviselo-testiileti dontéseket €s a helyi kézérdekii informaciokat.

(4)A lapot évfolyamonként le kell fiizni, lehetGséget biztositva a telepiilés torténetét feldolgozé munkékhoz.

2. Az 6nkormanyzati jogok

4.8

(1) A helyi koziigyek és a lakossdg kozszolgdltatasokkal vald ellatdsihoz, a lakossiggal vald
egylittmiikddéshez, a kozhatalom Onkormanyzati tipusa helyi gyakorlasdhoz az Onkormdanyzat
megteremti a szervezeti és személyi feltételeket.

(2) Onkorményzati dontést hozhat:
a) a helyi népszavazas,
b) a képviselo-testiilet,
c) aképviselo-testiilet felhatalmazasa alapjan atruhazott hataskérben:
ca) a polgarmester
cb) a jegyzd
cc), a Pénziigyi Bizottsig



cd) Szocidlis és Egészségiigyi Bizottsag
ce) a Vagyonnyilatkozat Nyilvantarto és Ellen6rzé Bizottsag

3. Egyiittmukodés

5.8

A képviselo-testiilet a helyi kozszolgaltatasok szervezésében, a helyi tirsadalom- és gazdasigszervezd
munkaban — ezek fejlesztése érdekében — tarsulast hoz 1étre, melyen keresztiil gyakorolja az alapitoi jogokat.

4. A telepiilési 6nkormanyzat feladata, hataskore

6.§

(1) Verpelét Varos C)nkorményzat gondoskodik a Motv.13. §-aban szabalyozott 6nkormanyzati feladatok
ellatasarol.

(2) Kozfeladat 6nkéntes vallalasa elott elokészitd eljarast kell lefolytatni, melynek eredményeként a képviselo-
testlilet elé keriild, Pénziigyi Bizottsag altal is jovahagyott javaslatnak tartalmaznia kell a feladat ellatasihoz
sziikséges feltételeket, forrasokat, annak igazolasat, hogy az dnként vallalt feladat nem veszélyezteti a kitelezd
Onkormanyzati feladat- és hataskérok ellatasat.

(3) Az dnkormanyzat tdmogatja a lakossag dnszervezddo kozdsségeinek tevékenységét, egylittmiikodik veliik,
ingyenes helyiséghasznalatot, koltségvetési lehetségeitd] fliggben anyagi tAmogatast biztosit szimukra. Ennek
keretében az éves munkaterv megkiildésével tanacskozasi jogot biztosit a kdvetkezd Onszervezodd kdzbsségek
vezetdinek a képviselo-testiilet nyilvanos iilésein:

a) Osszefogés Verpelétért Egyesiilet

b) Verpeléti Horgaszegyesiilet

) Verpeléti Sportegyesiilet

d) Verpeléti Polgarérség

€) Bem Jézsef Nyugallomanyi Honvédek Klubja
f) Verpeléti Vadasztarsasag

g) Tiizolté Egyesiilet

h) Jégvirag Nyugdijas Klub Egyesiilet

5. A képviselt-testiilet kizarolagos hataskore

7.8

(1) A Képviselo-testiilet hataskorébdl at nem ruhazhat6 hataskdroket Motv. 42. §-a szabalyozza.
(2) A képviselo-testiileti hataskordk a polgarmesterre, a bizottsagaira, a jegyzbre valé atruhdzasa
onkormanyzati rendeletben térténhet, mely hataskor tovabb nem ruhazhato.
(3) Az atruhazott hataskdr gyakorldja az e kereten beliil tett intézkedéseirdl, azok eredményeirdl a soron
kovetkezd soros iilésen beszamol.



6. A képviselS-testiilet miikodése

8.§

(1) A képviselo-testiilet 7 fébol tevédik Ossze, melynek a polgarmester is tagja, a hatdrozatképesség, miikodés
¢és dontéshozatal szempontjabol a polgarmester képviselének tekintendd.

(2) A képviselo-testiilet hatarozatképes, ha az Snkorméanyzati képviselonek az iilésen t6bb mint fele, legalabb 4
fo jelen van.

(3) Ha a (2) bekezdésben megjeldlt szdmu képviselé nincs jelen, akkor az iilés hatirozatképtelen. A

hatarozatképtelen iilést 8 napon beliil ugyanazon napirendek targyalaséra Gjra 6ssze kell hivni.

7. A gazdasagi program és az éves munkaterv

9.8
(1) A képvisel6-testiilet megbizatasanak idotartamara elfogadja tevékenységének irdnyvonalat, az els6bbséget
élvezd célokat, a hosszu tavi fejlesztési elképzeléseket tartalmazé gazdasagi programjat (a tovabbiakban:

ciklusprogram).

(2) A ciklusprogram tervezetének a képviselok javaslatanak figyelembe vételével torténd elkészitésérdl és
elfogadasra a Testiilet elé terjesztésérol a polgarmester gondoskodik.

(3) A ciklusprogramot a képviselo-testiilet az alakulé {ilését kdvetd 6 honapon beliil fogadja el.

(4) A képviseld-testiilet miikddésének alapja a program végrehajtasat is célz6 éves munkaterv,

(5) A munkaterv elkészitése elott legalabb 8 nappal a polgdrmester javaslatot kér a képvisel6ktol, az
intézmények vezetditdl, teleptilésen mitkodé tarsadalmi szervezetektol.

(6) A beérkezett javaslatok, kotelezd feladatok és a ciklusprogram figyelembevételével a jegyzd altal
Osszeallitott éves munkatervet jovahagydsra a polgarmester terjeszti a képviselé-testiilet elé az év utolsé soros
iilésen.

(7) Az éves munkaterv tartalmazza:

a) az évente tartand6 tervezett képviselo-testiileti lilések szamanak meghatarozasat,

b) adott iilésen targyalando tervezett napirendeket,

c) kozmeghallgatasok, lakossagi forumok, telepiilési linnepségek rendezését.

(8) Az elfogadott munkatervet 15 napon beliil ki kell fiiggeszteni az Snkormanyzati hivatali hirdetétablan és fel
kell tenni a telepiilés honlapjara is.

8. A képviselo-testiilet iilései
10.§
(1) A képviselo-testiilet a feladat és hataskorét iilésein gyakorolja.

(2) A képvisel6-testiilet éves munkatervében elfogadott szamu, de évente legalabb 6 iilést tart.



(3) A soros lilések idOpontja a hénap utols6 hetének csiitortoki munkanapjan 16.00 éra, a napirendeket ugy kell
oOsszedllitani, hogy az lilés 21.00 érandl lehetéleg tovabb ne tartson.

(4) A képviseld-testiilet rendkiviili ilését dssze kell hivni:
a) 15 napon beliili id8pontra a képviselok egynegyedének, a bizottsiginak vagy kormanyhivatal
vezetdjének az 6sszehivas indokat is tartalmazé inditvanyara, valamint
b) azokban az esetekben, mikor a képviseld-testiilet déntésére a munkatervben meghatarozott soros
uléseken kiviill egyéb okokbdl halaszthatatlanul sziikség van.

9. A képvisel6-testiileti lilések Osszehivasa

11.§
(1) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester hivja dssze és vezeti.

(2) A képviselé-testillet {ilését a polgarmester akadédlyoztatdsa esetén az alpolgarmester hivja Gssze. A
polgdrmesteri €s az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége, vagy tartés akadalyoztatasuk esetén az
iilést a Pénziigyi Bizottsag elndke hivja ssze és vezeti az altalanos szabalyok szerint.

(3) A képviseldknek a soros iilések elétt legalabb 5 nappal kordbban meg kell killdeni a meghivét és az
eloterjesztéseket, ettd! eltémi hivatali leterheltség és kelld informaciok hidnya esetén a polgarmester elézetes
engedélyével és a képviselok egyidejli tdjékoztatisa mellett lehet. A tiz oldalndl hosszabb terjedelmi
¢léterjesztéseket nem kotelezé kéziratban kikilldeni, azok elektronikus dokumentumként is eljuttathatok a
meghivottak részére.

(4) A képviselé-testiilet meghivojanak tartalmaznia kell az {ilés soros vagy rendkiviili iilés jellegét, helyét,
kezdési idbpontjat, a munkaterv szerinti és javasolt egyéb napirendeket, eldadokat, az esetleges bizottsagi
véleményezést.

(5) A képviseld-testiilet iilésére meg kell hivni:
a) dontési joggal a telepiilési képviseloket,
b) tanacskozasi joggal:
ba) a jegyz6t, napirenddel kapcsolatos illetékes eléadot
bb) az intézményvezetdket az intézményt érintd napirendhez.

(6) A képviseld-testillet iilését foszabalyként az onkormanyzat székhelyére kell dsszehivni. Az ettdl eltérd
helyen tartando, kihelyezett testiileti iilés helyszinére a meghivottak figyelmét kiilon fel kell hivni.
12.§

(1) A képviseld-testiilet rendkiviili iiléseit az iilés 6sszehivasira jogosult személy akkor kételes 6sszehivni, ha a
10. § (4) bekezdés a) pontjaban foglalt feltételek fennallnak.

(2) Az sszehivas sziikségességét az {ilés Gsszehivasra jogosult személy a 10. § (4) bekezdés b) pontja esetében
sajat maga donti el.
(3) A képvisel6-testiilet eseti hatarozattal is rendelkezhet rendkiviili iilés megtartasarol.

{4) A képviseld-testiilet rendkiviili ilésének sszehivasa a soros iilésekhez hasonléan irasos
meghivoval és a vonatkoz6 eldterjesztések csatolasa mellett térténhet.

(5) Rendkiviil indokolt esetben lehetdség van a képviseld-testiileti {ilés Osszehivasara telefonon, e-mailen
keresztiil t6rténd és személyes meghivassal, erre az iilés megnyitasakor a jegyz6kdnyvben utalni kell.



(6) A szobeli meghivas esetében is lehetdség szerint biztositani kell legalabb 1 nappal elébb az elbterjesztések a
meghivottakhoz torténd eljuttatatasat.

(7) A képviselé-testiilet iiléseird] a lakossagot eldzetesen tajékoztatni kell, melynek formai:
a) ameghivd és az éves munkaterv kifiiggesztése az Snkormanyzat hirdet6tablajéra,
b) akonyvtarban elhelyezett éves munkaterv,
c) az éves munkaterv ¢s a soros tilések meghivojanak a telepiilés honlapra torténd
feltétele.
d) hangos hirmondo

10. A képviseld-testiilet lilésének vezetése
13.§
(1) A képviseld-testiilet iilését foszabalyként a polgarmester vezeti.

(2) A polgarmester a testiileti iilés vezetése soran:

a) megallapitja az iilés hatarozatképességét,

b)  tajékoztatist ad a lejart hataridejii onkormdnyzati dontések végrehajtasarél, a legutébbi
képviseld-testiileti iilés Ota a képviseld-testiilet nevében tett intézkedéseirdl,

c) javaslatot tesz az iilés napirendjére,

d)  megitéli az iilés nyilt vagy zart jellegét a jegyzd szakmai véleményét figyelembe véve, a kotelezd
zart iilés tényét bejelenti, a lehetséges zart iilés tartasit megszavaztatja,

€)  aképviselo-testiilet tagjainak napirend elétti felszolaldsat biztositja legfeljebb 3 percben,

f) napirendként:
fa) a vitit levezeti, kiegészitésekre, kérdésekre, hozziszélasokra a szot megadja, a vitat

Osszefoglalja,

1b) az inditvanyokat szavazasra felteszi,
fc) a hatérozati javaslatokat szavaztatja,
fd) a szavazas eredményét szamszeriien megéllapitja,
fe) a napirend targyaban hozott déntést kihirdeti,

g) idészeri kérdésekrdl tdjékoztatast ad,

h) tdjékoztatast ad a kdvetkezo iilés varhato iddpontjarol, napirendjérdl,

i) sziikség szerint rendfenntartasi intézkedést tesz,

J) aziilést bezana.

(3) Siirgdsségi inditvany targyalasat kezdeményezheti:
a) az onkormanyzat bizottsaga,
b) barmelyik képviseld,
c) a jegyz0, akadélyoztatisa esetén aljegyz0, tovabba ha az aljegyzd is akadalyoztatva van akkor a
hatdsagi osztalyvezet6
d) a polgarmester ellenjegyzésével az intézményvezeto.

(4) A siirgdsségi inditvanyt rovid indokolassal, legkésébb az {ilést megel6zd6 munkanap 12 6rajaig kell a
polgarmesternél benyujtani.

14.8

(1) A képviselo-testiilet iilése f6 szabalyként nyilvanos. Az iilésen megjelend érdekl6dSk a szamukra kijelslt
helyet foglalhatjak el.

(2) A polgarmester a testiileti iilésen megjelent meghivottak és az érdekl6ddk részére a képviselo-testiilet
tagjainak hozzédszoldsa utdn, de a vita lezarisa el6tt egy napirendi pontndl egy izben maximum 2 perc
idétartamban adhat szét a targyalt napirendhez kapcsolodo hozzaszoldsra. A hozzaszolasi jog megvonhaté, ha
az érintett személy nem tartja be a szamara megadott idokeretet.



15.§
(1) A képviselod-testiilet zért iilést tart Motv. 46 § (2) bekezdés a) és b) pontjaban felsorolt iigyekben, esetekben.

(2) A képviseld-testiilet Motv. 46 § (2) bekezdés c) pontjdban szabalyozott esetekben zart iilés tartisat
hatérozhatja el.

(3) A zart iilés elrendelésérél az (1) bekezdésben foglalt esetekben szavazni nem kell, a testiileti {ilést levezetd
személynek kell a napirend kozlésével egyidejlileg hivatkoznia a zart iilésre vonatkozé torvényi elbirasra. A
képviseld-testiilet mindsitett tobbségii hatarozattal dont a zart iilés elrendelésérdl a (2) bekezdésben foglalt
esetekben.

(4) A zart iilésen a képviseld-testiilet tagjai, a jegyzo, tovabba meghivasa esetén az onkormanyzati hivatal
ligyintézoje, az érintett szakértd vesz részt.

11. A tanacskozas rendjének fenntartasa

16.§

(1) A tanacskozas rendjének fenntartasa a polgarmester feladata, melynek soran

a) figyelmezteti azt a hozzaszOlot, aki eltér a targyalt tématél, a tanacskozashoz nem ill6, sértd
kifejezéseket hasznal,

b) rendre utasitia azt a személyt, aki a figyelmeztetés ellenére nem hagy fel a kifogasolt
magatartisaval, illetbleg azt a személyt, aki a képvisel-testiilethez méltatlan magatartast tanisit,

c) targyalasi sziinetet rendelhet el a tandcskozas folytatasat akadalyozo koriilmény felmeriilésekor, az
{ilést meghatarozott idére félbeszakitja, vagy berekeszti,

d) az tlés elhagyisara kotelezi azt a rendre utasitott személyt, aki a targyalds zavarisat nem hagyja
abba. A terembdl valo kiutasitas a képviselokre és a jegyz6re nem vonatkozhat,

(2) A képviselok és az iilésen részt vevok mobiltelefonjaikat a tanacskozds ideje alatt lenémitott allapotban
kotelesek tartani annak érdekében, hogy az iilés rendjét ne zavarjak.

(3) A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszélalni, azokat
visszautasitani, veliik vitaba szallni nem lehet.



12. Napirendek targyaléasa, a vita és a déntéshozatal

17'§

(1) A napirendi pont targyalasit szébeli kiegészités el6zheti meg. Ennek megtételére az eldterjesztd és a
bizottsag elndke jogosult.

(2) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden eléterjesztés felett kiildn-kiildn vitdt nyit, az eléadé a
napirendhez a vita elétt szoban kiegészitést tehet, az eléadohoz a képviseld-testiilet tagjai, tanacskozasi joggal
résztvevok kérdéseket tehetnek fel, melyre az eldado koteles révid valaszt adni.

(3) A szobeli kiegészités nem ismételheti meg az irasbeli elGterjesztést, ahhoz képest 1j informacidkat kell
tartalmaznia.

(4) A felszolaldsokra a jelentkezés sorrendjében keriil sor. A felsz6lalds idotartama legfeljebb 5 perc.
Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszolalis idétartama a 2 percet nem haladhatja meg. Az idé
tGllépése miatt a polgarmester megvonhatja a szot a felszolal6tol.

(5) A vita lezarasara és a hozzasz6lasok idétartamanak korlatozasara a testiilet birmely tagja tehet javaslatot. A
vita lezdrasa utan a napirend eldaddja valaszol a hozzaszolasokra. A hozzaszoélasokat kdvetden a polgarmester
osszefoglalja a vita 1ényegét.

(6) A vita lezarasa utan, a szavazas eldtt a jegyzd torvényességi észrevételt tehet és ismerteti a hatirozati
javaslatot, jelzi, ha a dontés mindsitett tobbséget igényld.

(7) A polgarmester az cldterjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott hatdrozati javaslatokat bocsétja
szavazasra. EI6bb a vitdban elhangzott médosit6, kiegészitd inditvanyokrol az elhangzis szerinti, az utolsd
javaslattdl kezdve visszafelé sorrendben, a médosito javaslatok el nem fogadasa esetén az elbterjesztésben
szerepld hatarozati javaslatrol szavaz a képvisels-testiilet.

(8) Az egyszerii t3bbséget igénylé javaslat elfogadisdhoz a jelen levd 6nkormanyzati képviseldk t&bb mint a
felének, a mindsitett tébbséget igényld dontéshez a megvalasztott dnkorméanyzati képviselék tobb mint felének,
azaz 4 képviseld igen szavazata szilkséges. Ennek hidnyaban a Képvisels-testiilet a javaslatot elutasitotta.

(9) A minbsitett tobbséget igényld dontéseket a Motv. 50. §-a szabalyozza.

(10) A keépviseld-testiilet dontéshozatalabdl kizard okokat és a kizaras szabalyait Motv. 49 § (1) bekezdése
szabalyozza.

(11) Amennyiben a képviseld kotelezettsége ellenére nem jelenti be a személyes érintettségét és errdl a
Képviseld-testiilet 1 hénapon beliil tudomast szerez és kizérja a képviseldt a dontéshozatalbol, abban az esetben
a bejelentési kotelezettség elmulasztidsa miatt a jogosulatlanul tortént szavazassal elfogadott hatarozatot
visszavonva a szavazast a kizart képvisel6 nélkiil meg kell ismételni.

18.§
(1) A képviselo-testiilet dontéseit altaldban nyilt szavazdssal, a polgdrmester szavazasra felkérését kovetden
kézfelemeléssel hozza, melyeket a jegyzé szamol meg és ismerteti a szavazatok szamat, jelzi, hogy az a déntés

elfogadasihoz elegendd szdmu-e.

(2) A Kképviseld-testiilet a jelenlévd képviselok egynegyedének inditvanyara valamint a Motv. 48.§ (3)
bekezdésben meghatarozott esetekben név szerinti szavazast tart.



(3) A név szerinti szavazis alkalmaval a jegyz6 a hatdrozati javaslatot is tartalmazé a név szerinti szavazasra
kiilon készitett névsor alapjan minden képviseldt személy szerint szolit és a képviseld altal adott ,.igen”, ,.,nem”
vagy ,tartézkodom” vélaszt a névsorban rogziti. A szavazds végén a képviseld a szavazatit alairisaval
hitelesiti.

(4) A képviselb-testiilet titkos szavazast tarthat az Motv. 48. § (4) bekezdés értelmében az Motv.46. § (2)
bekezdésében foglalt iigyekben. A titkos szavazasrol a képviseld-testiilet esetenként egyszeri tSbbséggel dont.

(5) Titkos szavazds tartdsa az Motv. 74.§ (1) bekezdése értelmében kételezd az alpolgarmester
megvalasztasanak dontéshozatalakor.

(6) A titkos szavazas lebonyolitasarél a képviseld-testiilet tagjai sorabol 3 f8s — egy elnokbél és két tagbol all6 -
szavazatszamlald bizottsagot hoz létre. A bizottsag tagjaira és elndkére a polgirmester tesz javaslatot. A
technikai lebonyolitasért a jegyz6 felel. A titkos szavazds szavazolappal torténik, melyet 6 hoénapig kell
megdrizni.

(7) A szavazatszamlalo bizottsig a szavazatok Osszeszamldlésa utan megallapitja az érvényes és érvénytelen
szavazatok szamat, a szavazas eredményét a polgarmester allapitja meg, kétség esetén barmely 6nkorményzati
keépviseld kérésére a szavazdst egy alkalommal meg lehet ismételni. A megismétlés szilkségességét a
polgarmester donti el a jegyzd véleményének figyelembe vételével.

(8) A titkos szavazas eredményérél a bizottsag kiilon jegyzokonyvet készit

13. A felvilagositas-kérés szabalyai

19.§

(1) A képviselSk a képviseld-testiileti tilésen a napirendek lezrasa utan a polgarmestertdl, az alpolgarmestertdl,
a jegyz0tdl, a bizottsag elntkétdl az Snkormanyzat feladatkSrébe tartozo témaban felvilagositast kérhetnek.

(2) Felvilagositis-kérésnek az a kérdés-, illetve problémafelvetés tekintheté, amely szoros kapcsolatban all az
dnkorményzat altal eilatott feladatokkal, illetéleg valamely irédnyitasa alatt 4116 szervezet tevékenységi kirével.

(3) A felvilagositas-kérést eldzetesen a polgarmesternél, lehetdleg az iilés el6it 5 nappal irasban kell benyujtani.
(4) Amennyiben a felvilagositas-kérést a (3) bekezdésben el6irt hataridén til vagy a képviseld-testiilet {ilésén
nyljtjak be, Ggy az érintettnek csak abban az esetben kell az {ilésen valaszt adnia, ha a valaszadas el6zetes
vizsgalatot nem igényel. Ellenkez6 esetben az iilést kdvetd 15 napon beliil irdsban kell valaszolni.

(5) Az iilésen az adott valasz elfogadasardl eloszor a felvilagositast kérd képviseld nyilatkozik. Ha a valaszt
nem fogadja el, a valasz ¢lfogadasardl a képvisel§-testiilet vita nélkiil dont. Amennyiben a valaszt a képviseld-

testiilet elutasitja, elrendeli a felvildgositas-kérés targyanak részletes kivizsgilasat, melyet egy ideiglenesen
létrehozott bizottsag végez.

14. Eloterjesztés

20‘§

(1) ElSterjesztésnek mindsil a képviseld-testiilet iilésén ismertetett, az iilés napirendjéhez kapcsolodé:
tajekoztatd, beszamold, rendelet-tervezet az indoklassal és a hatdrozati javaslat az eldzmények ismertetésével.

(2) A képviselo-testiilet iilésére irasos elSterjesztést kell benyujtani, melyet a meghivéval egylitt a 11. § (3)
bekezdése szerint meg kell kiildeni az érintetteknek.



(3) Kivételes esetben, tovabbé az egyebek napirendi ponton beliili kisebb jelenttségli iigyekben lehet6ség van
szobeli eléterjesztésre is. Az iilés napjan, illetve az iilésen a képviselok rendelkezésére bocsatott irasos
eloterjesztést szobeli eldterjesztésként kell kezelni.

(4) Irasos eléterjesztést kell késziteni a kovetkezd {igyekben:

a) Onkormanyzati rendelet-tervezet,

b) szervezeti és mikddési rend kialakitisa és megvaltoztatasa,

c) koltségvetes, koltségvetés mddositasa, zarszamadais,

d) intézményalapitds, dtszervezés, megsziintetés,

¢) helyi népszavazas kiirasa,

f) lakossagi férumok és kézmeghallgatas anyaga,

g) Onkormanyzati jelképek meghatarozasa, diszpolgari cim adoményozasa,
h) éves munkaterv,

i) hitelfelvétel,

j) valamennyi 6nkormanyzati vallalkozassal kapcsolatos tigy,

k) tarsulasok létrehozasa, csatlakozas hozzajuk, tarsulasbol valo kilépés,
1) lejart hatdridejii hatarozatok végrehajtasa.

(5) Az irasos eloterjesztések elkészitésének hatarideje: az iilést megeldzd 5. nap.

(6) A hatdrozati javaslatot akkor is be kell irdsban nyujtani, ha az eléterjesztésre széban keriil sor, kivéve az
»egyebek” napirend keretében ismertetett kisebb jelent6ségi iigyek, amelyek esetében elegendd, ha a jegyzd a
hatdrozati javaslat sz6vegét a szavazast megel6zoen felolvassa.

(7) Az el6terjesztések tartalmi és formai kévetelményei a kivetkezok:

a) Els6 rész tartalma: a tirgy pontos meghatarozasa, annak attekintése, hogy a témakér szerepelt-e mar
koréabban is napirenden, ¢s ha igen, milyen dontés sziiletett. Az eldkészitésben résztvevék megnevezése.
A meghozandé dontés indokainak bemutatasa.

b) Masodik rész tartalma: hatarozati javaslat, mely egyértelmiien megfogalmazott rendelkez6 részbdl 4ll,
az alternativ dontésre eldterjesztett javaslatok egymastdl vilagosan elkiilonilld megfogalmazasa. A
végrehajtasért felelds szerv, vagy személy megnevezése és hataridok megjeldlése.

(8) Az irasos eldterjesztéseket a jegyzének jogszeriiségi szempontbdl meg kell vizsgainia.

(9) A jegyzd az onkormanyzati hivatal itjdn gondoskodik valamennyi anyag postazasarél, érintetthez valo
eljuttatasrol.

15. Hatarozati javaslat

21.§

(1) A hatérozati javaslat az irasos el6terjesztésben, illetve a szébeli elGterjesztésben vagy a polgarmester altal a
vita 6sszefoglalasa utan szavazasra feltett, a jegyz0 altal ismertetett javaslat.

(2) A hatérozati javaslat részei:
a) a hatarozat szdvege,
b) ahatarozat végrehajtasaért felelos személyek neve,
¢) a hatarozat végrehajtasanak iddpontja.



16. A képviselo-testiilet dontései
22.§
(1) A képviseld-testiilet dontései: hatdrozat, rendelet.
(2) A képviselo-testiilet jegyz6konyvi rogzitéssel, de hatarozathozatal nélkiil szavaz:
a) a napirend meghatarozasarol,
b) a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol,

c) atajékoztaték tudomasul vételérdl,
d) aképviseldi felvilagositas-kérésrdl, valamint a kérdésre adott vélasz elfogadasardl,

17. A képviselo-testiilet hatarozatai

23.§
(1) A képvisel6-testillet szadmozott hatdrozata tartalmazza a képviselo-testillet dontését szé szerinti
megfogalmazéasban, a végrehajtds hataridejét és a végrehajtasért felel6s megnevezését.
(2) A képviselo-testiilet hatdrozatait a naptari év elejétdl folyamatos, névekvo, egyedi sorszammal kell ellatni.
A hatarozatok sorszama mellett fel kell tiintetni a hatarozathozatal pontos idépontjat év, ho, nap megjeldléssel.
(3) A hatarozatok jeldlése a kovetkez0 formaban térténik:
Verpelét Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének ......../......8v (....... hé ... nap) hatrozata, melyben a

honap szamozasa romai szammal, a tébbi szamozas arab szammal torténik.

(4) A hatosagi osztalyvezetd gondoskodik a képviselO-testiilet rendeleteinek és mddositisainak sorszam és
targy szerinti nyilvantartasardl, valamint az egységes szerkezetbe foglalasukrél,

(5) A normativ hatarozatok kézzétételét a jegyzd a rendeletek kihirdetésére vonatkoz6 szabalyok szerint végzi.
18. Az nkormanyzati rendelet
24.§

(1) A Képviseld-testiilet onkorméanyzati rendeletet az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatarozott
eredeti jogalkotdi hataskdrben, vagy torvényi felhatalmazés alapjan alkot.

(2) Nem kotelezéen elfogadandd dnkormanyzati rendelet alkotasat a képviseld, a bizottsag, és a jegyz0 irasban
kezdeményezheti a polgarmesternél.

(3) A rendelet-tervezetrdl folytatott vita lezdrdsa utin elGszér a modosité javaslatokrol kell kiilon-kiilén
mindsitett tobbséggel, majd az egész modositassal egybefoglalt tervezetr6l donteni.

(4) A rendelet-tervezet indokolassal ellatott, szakszerli, a jogszabaly szerkesztési elbirasok szerinti
alakszertségnek is megfeleld elkészitésérdl a jegyzd gondoskodik,

(5) A Képviselo-testiilet a lakossag széles korét érintd, a nem kotelezd pénziigyi-gazdalkodasi beszamoldkhoz
kapcsol6doé rendelet-tervezete lakossagi véleményeztetését is elhatarozhatja. Ennek modja legaldbb 15 napra a
telepiilési honlapon és a hivatali hirdet6tabldn a rendelet-tervezet kozzététele.



(6) Az Onkormanyzati rendeletet a helyben szokdsos médon a jegyzd, akadédlyoztatisa esetén az aljegyzo,
tovabba ha az aljegyz6 is akaddlyoztatva van akkor a hatésigi osztalyvezetd az elfogadast kdvetd napon
kihirdeti, kozzéteszi a Nemzeti Jogszabalytirban, valamint 15 napon beliil kozzéteszi az onkormanyzat
honlapjéan.

{7) Helyben szokasos médnak minésiil a rendeietnek az onkorményzati- hivatal hirdet6tablajara legalabb 3
hénapra torténd kihelyezése.

(8) Az 6nkormanyzati rendeletet a polgarmester és a jegyzd irja ala.
(9) Az onkorményzati rendelet a naptari év elejétdl folyamatos, névekvd, egyedi sorszammal kell ellatni. A
rendeletek sorszdma mellett fel kell tiintetni a rendelet Onkorményzati hivatal hirdet6tablajara torténd

kihelyezéssel tértént kihirdetésének idGpontjat év, ho, nap megjeldléssel.

(10) A rendeletek jelolése a kvetkezd formaban torténik:
Verpelét Varos Onkormanyzata Képviselo-testilletének ....../......€év. (..... ho ... nap) 6nkormanyzati rendelete
majd a rendelet targya, melyben a hénap szdmozasa romai szammal, a tobbi szdmozas arab szdmmal torténik.

(11) A hatdsagi osztalyvezetd gondoskodik a képvisel6-testiilet rendeleteinek és mddositasainak sorszam és
targy szerinti nyilvantartasarol, valamint az egységes szerkezetbe foglalasukrol.

(12) Az 6nkorméanyzati rendelet helyesbitésének szabalyait a Métv. 51. § (3) bekezdése tartalmazza.
19. A jegyzokonyv
25.§
(1) A képviselO-testiilet ilésérdl jegyzOkdnyvet kell késziteni.
(2) A jegyzdkonyv Matv. 52. § (1) bekezdésében foglalt tartalmi elbirasok szerint késziil.

(3) A jegyzokonyv kdzokirat, annak elkészitésérol a jegyzd, akadalyoztatasa esetén az aljegyz6, tovabba ha az
aljegyzd is akadalyoztatva van akkor a hatosagi osztalyvezetd gondoskodik.

(4) A targyalt napirendeknél legalabb az iilésen elhangzottak lényegét jegyzOkonyvbe kell foglalni. A
képviselo-testiilet valamely tagja kérésére az altala felolvasott, a jegyzOkonyv-vezetdnek az {ilésen atadott
irasbeli hozzaszo6lasét sz6 szerint kell a jegyzOkonyvbe felvenni.

(5) A jegyzdkdnyvben régziteni kell a hozott dontést és hogy hanyan szavaztak igennel, hdnyan nemmel, illetve
hanyan tartozkodtak a szavazastol.

{(6) A jegyzOkonyvhoz csatolni kell:
a) ameghivoét,
b} ajelenléti ivet,
¢} az irasos eléterjesztéseket,
d) aképviselok kérése alapjan a képviseléi inditvanyokat, hozzaszolasokat.

(7) A képvisel6-testiilet tilésének jegyzokdnyvének utolsé oldalat a polgarmester és a jegyz0 irja ala.
(8) Az alairt, mellékletekkel ellatott jegyzOkdnyvet az iilést kovet6 15 napon beliil a jegyz6 kételes megkiildeni

torvényességi ellendrzésre, ezt kovetden tdjékoztatasul felteszi a nyilvanos iilés jegyzOkdnyvét a varosi
honlapra,



(9) A valasztopolgarok a zart iilés kivételével betekinthetnek a képviselo-testiilet iilésének a jegyz6kdnyvébe és
mellékleteibe. A kézérdekil adat €s a kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetGségét zart iilés tartasa
esetén is biztositani kell.

(10) A jegyzOkonyvek megtekinthetdségrol a jegyzonek kell gondoskodnia. A hitelesitett jegyzékdnyvek
anyagét csak hivatali dolgozo jelenlétében lehet megtekinteni az Onkormanyzati hivatalban iigyfélfogadasi
id6ben.

(11) A képviselo-testiilet nyilvanos {ilései eredeti jegyzokdnyveinek naptari évenkénti bekottetésérdl a jegyzo
gondoskodik. A zart iilések jegyzOkonyveit bekottetni nem szabad. A masolati jegyzékdnyvek 1-1 példanya
a szétbonthatosagot megakadalyozand6 mddon mellékleteivel Gsszetlizve irattarba kertil.

(12) A képviselo-testiilet {iléseir6]l hangfelvétel is késziil, melyet a hitelesitett jegyzOkényv megkiildéséig

tarolni kell.

20. A telepiilési képviseld megbizatasa

26.§
(1) A telepitlési képviselé megbizatasa, jogai és kotelezettségei a megvélasztasaval keletkeznek.

(2) A telepiilési képviseld a képviseld-testiilet alakuld iilésén, illetve a megvalasztasat kvetd ilésen eskiit, vagy
valasztasa szerint fogadalmat tesz a képviseld-testiilet eldtt.

(3) A képviseld az eskii, vagy fogadalom letételéig nem gyakorolhatja jogait.

(4) A képvisel6 megvélasztisatol, majd ezt kdvetéen minden év januar 1-tdl szamitott 30 napon beliil
vagyonnyilatkozatot kételes tenni.

(5) A (4) bekezdésben hivatkozott vagyonnyilatkozat tételének elmulasztisa esetén annak benyujtiséig a
képviseld a képvisel6i jogait nem gyakorolhatja, és képviseloi megbizatasaval kapcsolatban meghatarozott
juttatasokban nem részesiilhet.
21. A telepiilési képviseld feladatai
27.§

(1) A telepiilési képviseld feladatait, jogait és kotelezettségeit a Motv.32.-34. §-a szabalyozza.

(2) A telepiilési képviseldk névsorat az 1. melléklet tartalmazza.

22. A képviseldk képzése
28.§

(1) A képviseldk feladataik eredményes ellatasa érdekében torténd képzésérdl a képviseld-testiilet gondoskodik.



23. A képviseloi megbizatas megsziinése

29.§
(1) A telepiilési képviseld jogai és kitelezettségei a megbizatas megsziinésével szlinnek meg.

(2) A képviseld megbizatasa megszlinik a Motv.29. § (1) bekezdésében szabalyozott esetekben.

24. Osszeférhetetlenség és a méltatlansag

30.§

(1) A telepiilési dSnkormanyzati képviselore vonatkozé sszeférhetetlenségi €s méltatlansagi szabalyokat a
Motv.37.-38. §-a szabalyozza.

25. A képviseld-testiilet bizottsaga
31.§
(1) A képviseld-testiilet allando és ideiglenes bizottsagot hozhat létre.

2) A Képvisel-testiilet allandé bizottsagai:

a. Pénziigyi Bizottsag
b. Szocialis és Egészségligyi Bizottsag.
c. Vagyonnyilatkozat Nyilvantart6, Ellenérzé és Osszeférhetetlenséget Vizsgalo Bizottsag

(3) A Képviselo-testiilet ideiglenes bizottsiga: Szavazatszamlalé Bizottsag

(4) A Vagyonnyilatkozat Nyilvantarto, Ellendrzé és Osszeférhetetlenséget Vizsgélé Bizottsag, mely ellatja
a vagyonnyilatkozatok vizsgalataval, a képviselG-testillet Osszeférhetetlenségi és méltatlansigi déntései
el6készitésével kapcsolatos feladatokat is.

(5) A Bizottsagok tagjainak névsorat, a bizottsagok feladatait, a rendelet 2. melléklete tartalmazza.

(6) A Pénziigyi Bizottsig a KépviselO-testiilet altal elfogadott testiileti éves munkatervben megjelélt
tilésekhez kapcsolédoan a képviseld-testiileti iilés napjan, azt megel6z6 1 draval, illetve a rendkiviili iilések

napirendjéhez igazoddan sziikség szerint lilésezik.

(7) A bizottsagi iiléseket az elndk hivja Ossze, de a polgarmester inditvanyéara is 6ssze kell hivni az
inditvany kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil.

(8)  Aziiléseket a bizottsag elndke vezeti.

(9) A bizottsag iilése fd szabaly szerint nyilvanos, a zart iilésre vonatkozé szabalyok a képvisel-testiileti
zért iilésekre vonatkoz6 szabalyokkal egyeznek meg.

(10) A bizottsag dontéseit egyszerii t6bbséggel hozza.

(11) A bizottsag milk6désére a képviseld-testiiletre vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni a Métv. 60. §-
aban szabalyozott eltéréssel.



(12) A bizottsag iilesérdl jegyz6konyvet kell késziteni, a jegyzkdnyvet az utolsé oldalan a bizottsag elndke
¢s egy tagja irja ala.

(13) A bizottsdgok mikddésének ligyviteli feladatait az 6nkormaényzati hivatal 14tja el.

26. A polgarmester
32.§
(1) Verpelét telepiilésen a polgarmester foallasban latja el feladatat,
(2) A polgarmesterre vonatkozé Osszeférhetetlenségi szabélyokat a Motv. 72. §-a szabélyozza,

(3) A polgarmester onkormanyzati, valamint allamigazgatasi feladatait, hataskoreit az nkormanyzati hivatal
kozremiikodésevel latja el. Az Snkorményzati hivatal tevékenységét a létrehozasara kotott Megallapodés, a
Szervezeti €s Miikédési Szabalyzata, valamint az Ugyrend alapjan végzi.

(4) A polgarmester Motv. 67. §-a szerinti feladatain tal:
a) segiti a képviseld-testiilet tagjainak testiileti, illetve bizottsagi munkajat,
b} képviseli az dnkormanyzatot;
c) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb szervezetekkel;
d) fogado érat tart,
e} nyilatkozik a sajtonak.
f) sziikkség esetén dontést hozhat a koltségvetési altalanos tartalék 10 %-os mértékének
felhasznélasardl, mely dontésérdl a soron kovetkezé iilésen tajékoztatja a testiiletet.

(5) A polgirmester az Onkormanyzat érdekeit sértdnek tartott képviselO-testiileti dontések ismételt

megtargyaltatasaval kapcsolatos jogat a Motv.68. § (1) bekezdése szabalyozza.
(6) A Képviselo-testiiletrdl a polgdrmesterre atruhazott hataskordket a 3. melléklet tartalmazza.

27. Az alpolgarmester

33.§

(1) A polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére a képviseld-testiilet a polgarmester javaslatara titkos
szavazassal a Mdtv. 74.-75. §-aban meghatarozott médon alpolgarmestert valaszt,

(2) Verpelét telepiilésen az alpolgarmestert a megvalasztott képviselok koziil valasztja a képviseld-testilet, nem
képviseld alpolgarmesteri tisztséget nem hoz létre.

(3) A tarsadalmi megbizatasu alpolgarmester részére a képviseld-testiilet nyilvanos iilésen a Motv. 80. § (2)
bekezdése szerint, a tarsadalmi megbizatasn polgarmester tiszteletdija 70-90 %-a kozotti dsszegii tiszteletdijat
allapit meg, melynek egészérol vagy meghatarozott részérdl a képviseld-testiilethez intézett irasbeli
nyilatkozattal lemondhat.
28. A jegyzb/aljegyzd
34.§

(1) Verpelét varos Polgarmestere a Motv. 82.-83. §-a szerinti szabalyoknak megfeleléen pélyazat alapjan
jogszabalyban megallapitott képesitési kovetelményeknek megfeleld jegyzot nevez ki.

(2) A jegyzb vezeti az 6nkormanyzatok kozos hivatalat.



(3) A jegyzb feladat és hataskorérol a Motv.81. § (3) bekezdése rendelkezik.

(4) A jegyz0 helyettesitésére aljegyz6t neveznek ki, a jegyzdi tisztség betdltetlensége, vagy a jegyzé 1 hénapot
meghalado, tartds akadalyoztatasa esetén.

(5) A képviselO-testiileti lilésen torténd részvételében akadélyoztatdsa esetén a jegyzot az aljegyzd helyettesiti,
amennyiben az aljegyz6 akadalyoztatva van, a hatdsagi osztalyvezetd latja el feladatat.

(6) A jegyzd éves beszdmoldja a kozds Snkormaényzati hivatal munk4jarol a képviseld-testiiletek lehetdleg
egyiittes {ilésén torténik.

(7) A jegyzo koteles jelezni a képvisel6-testiiletnek, a bizottsignak és a polgarmesternek, ha a déntésiiknél
jogszabalysértést észlel.

(8) A jegyzd a kozos Onkormaényzati hivatal székhelye szerinti Verpelét telepiilésen minden héten keddi,
csiitortoki napon 7.30-16.00 o6ra kozott, Feldebrdi Kirendeltségen minden héten keddi napon 7.30- 13.00 éra,
szerdai napon 13.00-16.00 6ra koz6tt, Tarnaszentmaria telepiilésen minden héten szerdan 9.00-12.00 6ra kdzott
lgyfélfogadast tart.

(9) A jegyzd a képviselo-testiilet tevékenységével dsszefiiggd feladatkorében:

a) elokésziti a képviselo-testiilet és a bizottsag elé keriild eloterjesztéseket,

b) ellatja a képviseld-testillet és a bizottsdgok szervezési és ligyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat,

¢) tandcskozasi joggal részt vesz a képviselO-testiilet és a bizottsagok iilésein,

d) tdrvényességi észrevételeket tehet a dontés-elokészités sordn vagy az eloterjesztés vitajaban,

e) gondoskodik a képviseld-testiileti, bizottsagi iilések jegyzokonyvei elkészitésérol,

f) tdjékoztatja a polgdrmestert, a képviseld-testiiletet és a bizottsagot az Snkorméanyzat munkajét érintd
jogszabalyokrol, a k6zos Gnkormanyzati hivatal munkajarol és az iigyintézésrol.

(10) A jegyzd egyeb feladatai:
a) ellatja a jogszabalyban eldirt llamigazgatasi feladatokat és a hatosagi hataskoroket,
b) dont a hataskérébe utalt iigyekben,
c) a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,
d) szervezi az 6nkormanyzati hivatal felvilagosité munkajat,
€) ellatja a kizigazgatasi tevékenység egyszerisitésével, korszerisitésével sszefliggd feladatokat,
f) véleményt nyilvanit, allast foglal a polgarmester, alpolgarmester és a képviselok kérésére
Oonkormanyzati ligyhdz kapcsolddé jogértelmezési kérdésekben,
g) javaslatot tesz az onkormanyzat dontéseinek feliilvizsgalatara,
h) gyakorolja a munkaltatdi jogokat az Snkormanyzati hivatal kéztisztviseldi tekintetében.

(11) A koztisztviselok kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi kinevezéséhez, felmentéséhez, jutalmazasihoz a
Motv. 81. § (4) bekezdése alapjan a polgarmesterck egyetértése sziikséges.

(12). A tizezer fonél kevesebb lélekszam telepiilések dnkormanyzatinal és a tizezer fonél kevesebb egyiittes
lakossagszamu telepiilések kozos Onkormanyzati hivatalandl a polgarmester a jegyzo javaslatira aljegyzot
nevezhet ki, melyre a jegyzo kinevezésének szabilyai az irdnyaddak. A jegyzoi és az aljegyzdi kinevezés
vezetdi munkakdrmek mindstil. A jegyzore és az aljegyzOre egyarant alkalmazni kell a kozszolgalati
tisztviselkrol sz016 torvény vonatkozoé rendelkezéseit.



29. A koz0s 6nkormanyzati hivatal
35.8

(1) Verpelét, Tarnaszentmaria, Feldebrd telepiilésen az 6nkorméanyzatok milkddésével, valamint az
allamigazgatési ligyek dontésre valo eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat 2013, januar 1-
10l a Verpelét Nagykozségi Polgarmesteri Hivatala és a Domoszld, Kisndna, Vécs és Feldebrd Kozségek
Korjegyzdség jogutddjaként létrehozott Verpeléti Kozos Onkormanyzati Hivatal altal latja el.

(2) A kozos onkormanyzati hivatalhoz csatlakozas és kivalas szabalyait Motv. 85. §-a szabélyozza.

(3) A kozds Onkormanyzati hivatal mikodésének ellenbrzését, a feladatok egyeztetését Verpelét,
Tarnaszentmaria, Feldebrd telepiilések polgarmesterei egyiittesen végzik.

(4) A kbzds Onkormanyzati hivatal belsd szervezeti tagozodasat, munka-, és iigyfélfogaddsanak rendjét
meghatarozé Ugyrendet a tarsult képviseld-testiiletek fogadjak el, modositésa is csak a hdrom képvisel§-testiilet
kiilon-kiilon hatérozataval lehetséges. Az Ugyrend a rendelet 4. melléklete.

(5) A polgarmester a koz0s onkormanyzati hivatalra vonatkozo valamennyi elSterjesztést a jegyzd javaslatanak
figyelembe vételével teszi meg,.

30. Helyi népszavazas'

36.§°

N A helyi népszavazasi alairasgyiijté ivek mintapéldanyat, az aldirasgyiijtés megkezdése eldtt — hitelesités
céljabdl — be kell nynjtani a helyi valasztasi bizottsaghoz.

(2) Meg kell tagadni az alairasgyiijté iv hitelesitését, ha nem felel meg a helyi népszavazas
jogintézményének alkotményos céljaval, tovabba rendeltetésével egyértelmilen ellentéte vagy a 2013. évi
CCXXXVIIL tv. 35.§ 36.§ és a 38.§ (1) és (2) bekezdésében foglaltaknak.

(3) A polgarmester a népszavazisra vonatkozo kezdeményezésré] haladéktalanul kételes a Képvisels-
testiiletet tajékoztatni.

(4) A helyi népszavazas lebonyolitdsara a valasztasrdl sz616 2013. évi XXX VI térvénynek a valasztisi
szervekrol €s a szavazasrol sz616 rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

31. A kézmeghallgatas

37.§

(1) A Motv. 54. §-a szerinti évente egyszeri, kotelezd kdzmeghallgatast a képviseld-testiilet a zarszdmadas
elfogadasat megeldzden tartja.

(2) A kbzmeghallgatis fontosabb szabalyai:
a) A kozmeghallgatas alkalméaval az allampolgéarok és a telepiilésen miik6dd tarsadalmi szervezetek,
egyesilletek, civil szervezédések képviseldi kozérdeklG iigyben a képviseld-testiilethez, a

'Hatalyon kiviil helyezve a 11/2017.(X.27.) 6nk.rendelet 2.§ (2) bekezdése alapjén
? Hatalyon kiviil helyezve a 11/2017.(X.27.) énk.rendelet 2.§ (2) bekezdése alapjén



polgarmesterhez, alpolgarmesterhez kérdéseket intézhetnek, illetdleg kozérdekii javaslatokat
tehetnek, melyekre a kdzmeghallgatason széban, vagy legkésdbb 15 napon beliil irasban valaszt
kell adni az Motv. 54.§ értelmében.

b) A kozmeghallgatas helyérol, idejétol, a targyaldsra keriilé napirendekr6l az 6nkormanyzati hivatal
hirdet6tabl4jan, valamint szérélapokon, plakatokon értesiteni kell a lakossagot a rendezvény elott
legaldbb 5 nappal.

c) A kozmeghallgatast, mint képviselo-testilleti {ilést a polgdrmester vezeti, azon a képviseld-testiilet
tagjainak hatarozatképes szimban jelen kell lenniiik.

d) A kozmeghallgatasrol jegyzokonyv készill, melyre a képviselS-testilleti iilések jegyzokonyvére
vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.
(3) Kozmeghallgatast kell tartani:
a} a varos altalanos rendezési tervérol,
b) nagyobb arany teriiletrendezésrél,
c) a varos komyezetvédelmi €s természetvédelmi programjarol,
d) ha a képvisel6-testiilet kozmeghallgatas tartasat rendeli el.
(4) A kbzmeghallgatason egy személy egyszer, legfeljebb 10 perc id6tartamban szdlalhat fel.
(5) A kézmeghallgatas meghirdetett targykoreihez kapesolddé kdzérdeki kérdéseket, javaslatokat irasban,
elektronikus levélben és telefonon elézetesen is el lehet juttatni az Snkormanyzathoz, melyekre a

koézmeghallgatison kell vélaszolni.

(6) A kozmeghallgatasrol jegyzokonyv késziil, amelyre értelemszeriien vonatkoznak a képvisel6-testiilet
jegyzOkonyvére iranyadoé szabalyok.

32. Lakossagi forum

38.§

(1) A polgarmester elére meghatarozott kozérdekl targykérben, ill. a jelent6sebb dontések sokoldalu
elokészitése érdekében — az allampolgarok és a tarsadalmi szervezddések kozvetlen tajékoztatisa céljabdl —
lakossagi forumot hivhat dssze. A képviselo-testiilet egyes, a lakossag széles korét érintd dontései elétt, illetve a
dontések megismertetése, érdekében lakossdgi férumot tarthat a varos lakossiga, a gazdasigi és tdrsadalmi
szervezetek, valamint az érintett lakossagi rétegek részére.

(2) A forum megszervezése a polgarmester feladata, aki gondoskodik a felmeriilt kérdések megvalaszoldsarol,
javaslatok rogzitésérol.

(3) A lakossagi forum Gsszehivasa és megtartasa soran a képviselo-testiilet illésére vonatkozé szabalyokat nem
kell alkalmazni.

(4) A forum fontosabb szabalyai:



a) A gyiilés helyérol, idejérél, az esetleges ismertetésre vagy targyaldsra kerlllo targykorokrol a Verpeléti
Koz6s Onkorményzati Hivatal hirdet6tablajan kifliggesztve, hangos hirmondé utjan kell tajékoztatast adni
a rendezvény el6tt legalabb S nappal,

b) A lakossdgi férumot a polgirmester vezeti. Erre meg kell hivni a képviseloket, a jegyzét, az
6nkormanyzat vezet6 4llasi dolgozéit.

(5) A lakossagi forumrdl jegyzdkonyv késziilt, amelynek vezetésérdl a jegyz6é gondoskodik

33. A tarsulasok

39.§
(1) Az dnkormanyzati tarsulasokra vonatkozo legfontosabb szabédlyokat Métv. IV. fejezete tartalmazza.

(2)  Verpelét Véaros Onkorményzata koznevelési feladatai hatékonyabb ellatasa érdekében 2014. januar 1.
napjatol kezdédben Feldebrd €s Tarnaszentmdria kozségekkel egyiitt 6vodai intézményfenntart6 tarsulast
milkodtet Verpelét, Feldebro Tarnaszentméria Ovodafenntarté Tarsulas néven.

(3)  Verpelét Varos Onkorményzata a Képviselo-testillet mingsitett tobbségii dontésével, a polgarmester -
vagy delegalasa esetén az alpolgarmester- Utjan részt vesz az Onkormdanyzatok altal létrehozott tarsuldsok
munkdjaban szocilis, gyermekjoléti, iigyeleti feladatai hatékonyabb ellatasa érdekében.

(4)  Verpelét Varos Onkormanyzat altal alapitott tarsuldsok:

a) Tarna-menti Koézponti Orvosi Ugyeleti Tarsulés
b) Verpeléti Gyermekjoléti és Csaladsegitd Szolgalat Térsulas
c) Verpelét-Feldebré-Tarnaszentmaria Ovodafenntarté Tarsulas

34, Az dnkormanyzat gazdasagi alapjai
40.§

(1) A keépviselo-testillet az 6nkormanyzati vagyontargyak szambavételére, elidegenitésére, megterhelésére,
vallalkozasba vitelére, illetdleg mas célu hasznositasira vagyonrendeletet alkot, vagyonat elektronikus
kataszteri nyilvantartasban tartja nyilvan.

(2) A vagyonrendeletben szabalyozza az Onkorminyzat a tdrzsvagyon, ezen beliil a forgalomképtelen
vagyontargyak korét, és a térzsvagyon korlatozottan forgalomképtelen targyait, az iizleti vagyon korét és azokat
a feltételeket, amelyekre figyelemmel kell lenni a vagyontargyakrol valé rendelkezés soran.

(3) Az 6nkorményzat vagyonanak ndvelése érdekében részt vehet gazdasagi vallalkozasban, de feleldssége nem
haladja meg vagyoni hozzajarulasanak mértékét.

(4) A polgarmester az dnkormanyzati vagyon helyzetének alakulisardl kételes tajékoztatni a lakossagot az éves
koltségvetését is ismertet6 lakossagi forumon, illetdleg a helyi 6nkormanyzati lapban.

(5) Az énkormanyzat gazdasdgi programjara vonatkozé szabalyozast Métv. 116. §-a llapitja meg.

(6) A Képviseld-testiilet legkésobb az alakuld iilésétél szamitott 6 honapon belill fogadja el megbizatasénak
idétartamara sz016 gazdasagi programot.

(7) A gazdasagi program tartalmazza:
a) a fejlesztési etképzeléseket,



b) a munkahelyteremtés feltételeinek elGsegitését,

c) a telepiilésfejlesztési politika célkitiizéseit,

d) az adopolitika célkitiizéseit,

¢) az egyes kozszolgaltatasok biztositasara, szinvonalanak javitisdra vonatkozo megoldasokat.

35. Az énkormanyzat kltségvetése
41.§

(1) A képvisel6-testiilet a koltségvetését Onkormdnyzati rendeletben hatdrozza meg. A kéltségvetés
Osszeallitasanak részletes szabalyait az allamhdztartdsrél sz616 torvény, a finanszirozas rendjét és az allami
hozzajarulas mértékét az allami koltségvetési torvény hatirozza meg.

(2) A koltségvetési rendelet elfogadasa két forduloban torténik.

(3) A koltségvetési rendelet tervezetét, a féléves, az L-1I1. negyedéves tdjékoztatdt, valamint a zérszdmadas
tervezetét a kozponti eldirasoknak megfelel6en a jegyz6 késziti eld, a polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet
elé.

(4) A kdltségvetésben a biztonsagos gazdalkodas érdekében legalabb 1% tartalékot kell képezni.

(5) A képviselé-testiilet az Snkormdanyzat koltségvetésérdl és modositasardl rendeletet alkot, a végrehajtasarol
sz0l6 beszamolorél rendelettel dont, a tajékoztatot hatarozattal fogadja el.

36. Az onkorményzati gazdalkodas f6bb szabalyai

42.§

(1) A  helyi oOnkormanyzat gazdilkoddsinak biztonsagaért a képviseld-testillet, a gazdilkodas
szabalyszeriiségéért a polgarmester felelosségét a Motv. 115. § (1) bekezdése szabdlyozza.

(2) A vesztescges gazdalkodas kovetkezményei Motv. 112, § (2) bekezdésében szabalyozottak szerint terhelik
az onkormanyzatot.

(3) A képviseld-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy az dtmenetileg szabad pénzeszkdzok lekotésérdl a
gazdalkodési szabdlyok betartasival sajat hataskorében dontson, melyrél a képviseld-testiiletet folyamatosan
tajékoztatni kell.

(4) Az 6nkormanyzat, valamint a Verpeléti Gyongyszem Ovoda és intézményfenntart6 tarsulasa, a Tarna-menti
Kozponti Orvosi Ugyeleti Tarsulas, a Verpeléti Gyermekjoléti és Csalddsegitd Szolgalat Tarsulds gazdalkodasi
feladatait a Verpeléti K6zos Onkorményzati Hivatal latja el. Tovabba ellatja a Verpelét Viros Onkormanyzat
altal milkSdtetett intézmények gazdalkodasat is. (Verpeléti Alapszolgaltatasi Kozpont, Verpeléti Gyermek és
Szocilis Etkeztetés, Verpeléti Pet6fi Sandor K6zosségi Haz és Konyvtar)

(5) A Verpeléti Kozos Onkorményzati Hivatal tjan latja el az alabbi feladatokat:

a) az eldirt médon és idében elkésziti a koltségvetési tajékoztatot, a beszdmolot, a havi pénzforgalmi
informéciot, ezeket megkiildi a Magyar Allamkincstar részére,

b) beszedi az 6nkormanyzat sajat bevételét,

c¢) megigényli a Magyar Allamkincstart6l a cimzett és céltamogatasokat,

d) gondoskodik az 6nkormanyzat altal létrehozott és miikSdtetett intézmények pénzellatasarol,

€) biztositja az Snkormanyzat az Onkorményzat koltségvetési-, és pénziigyi szamviteli szemléletii
kettds konyvvitelének szabalyszerii vezetését, s ezen beliil kialakitja a sajat, valamint az
intézmények konyvvitelének szamlarendjét,

f) elkésziti az dnkormanyzat és intézménye éves vagyonleltarat,



g) az Onkorményzat koltségvetési szamlijat kezelé pénzintézeten keresztiil gondoskodik az
Oonkormanyzat tartozasainak és az Onkormanyzat intézménye miik6dési kiadasainak a
kiegyenlitésérél, illetbleg teljesitésérol.

(6) Az dnkorményzatok tarsulasa altal fenntartott koznevelési intézmény, a Verpeléti Gydngyszem Ovoda
onallé szamlival rendelkezik, a Tarsulastol kapott finanszirozasat havonta a szilkséges mértékben utalja a
Verpelét Viros Onkormanyzat.

(7) Az Onkormanyzat intézményei Onalléan miikédd intézmények. Verpelét Varos Onkorminyzata
biztositja a miikddésiikhoz sziikséges finanszirozast,

43. §

(1) Az 6nkormanyzat alapfeladatait az alabbi kormanyzati funkcidkon latja el:

A kiltségvetési szerv dllamhaztartasi szakagazati besoroldsa:

841105 ,Helyi 6nkormanyzatok és tobbcéhu kistérségi tarsuldsok igazgatasi tevékenysége”
A Kkoltségvetési szerv kozfeladata és alaptevékenysége, dllamhdztartis szakfeladat rendje szerinti
megjellése:

Kormanyzati
Tevékenység megnevezése funkcid
Onkormanyzatok és énkorményzati hivatalok jogatkoté és altalanos
X Ear - 011130
igazgatasi tevékenysége
Az dnkormanyzati vagyonnal vald gazdalkodassal kapcsolatos feladatok 013350
Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb 013360
szolgaltatasok
Allat-egészségiigy 042180
Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartasa 045160
Kozvilagitas 064010
Viros-, kézséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok 066020
Héziorvosi alapellatas 072111
Haziorvosi ligyeleti ¢llatas 072112
Jardbetegek gyogyito szakellatasa 072210
Fogorvosi alapellatas 072311
Fizikoterapias szolgaltatas 072450
Csalad és novédelmi egészségiigyi gondozas 074031
Szabadid6sport — (rekreacios sport -) tevékenység és tamogatasa 081045
Muzeumi kiallitasi tevékenység 082063
Lakasfenntartdssal, lakhatassal §sszefliggé ellatasok 106020
Kerékparutak lizemeltetése, fenntartisa 0451613
Tiiz- és katasztrofavédelmi tevékenység 032020*
Révid id6tartamii kézfoglalkoztatas 0412313
Start-munka program — Téli kozfoglalkoztatas 0412326
Hosszabb iddtartamu kozfoglalkoztatas 0412337
Telepiilésfejlesztési projektek és tamogatasuk 062020%

3 Kiegészitve 17/2016.(X11.16.) szamu 6nkormanyzati rendelettel

* Kiegészitve 7/2019. (VIIL.30.) rendelet 1.§. Hatalyos: 2019. aug.31-t61.
5 Kiegészitve 7/2019. (VIIL30.) rendelet 1.§. Hatalyos: 2019. aug.31-t6l.
“ Kiegészitve 7/2019. (VIIL30.) rendelet 1.§. Hatalyos: 2019. aug.31-tél.
T Kiegészitve 7/2019. (VIIL30.) rendelet 1.§. Hatalyos: 2019. aug.31-t6l.
¥ Kiegészitve 7/2019. (VIIL30.) rendelet 1.§. Hatélyos: 2019. aug.31-t6].



(2) Az Onkormanyzat vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

37. Az 6nkorméanyzat ellendrzése

44.§
(1) Az dnkorméanyzat gazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellendrzi.

(2) Az 6nkormanyzat bels6 pénziigyi ellenérzését a Pénziigyi Bizottsag, a Motv. 120. §-aban szabalyozott belsd
ellenérzéssel biztositja, az Motv. 119.§ -a értelmében a belsd ellendrzés biztositott, melyet az 6nkormanyzat
kiils6 szakérté bevonasaval végzi.

(3) A képviselo-testiilet az el6z6 év december 31-ig jévahagyja a helyi 6nkormanyzatra vonatkozd éves belsd
ellenérzési tervet. A polgarmester a tirgyévre vonatkozo éves Gsszefoglalé ellendrzési jelentést a targyévet
kovetden, a zarszamadasi rendelet-tervezettel egyidejiileg a képviseld-testiilet elé terjeszti.

(4) A képviselo-testiilet gazdalkodésanak és intézményének belsé ellendrzésérdl jogszabalyban meghatarozott
képesitésii ellendrrel, a Koltségvetés Ellenér Kft. megbizdsa tjan gondoskodik.

(5) A Pénziigyi Bizottsag az 6nkormanyzatnal és intézményeinél:
a) vélemeényezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasarél szolé féléves, éves beszamold
(zarszamadas), 1.-111. negyedéves tdjékoztatd és koncepciod tervezeteit,
b) figyelemmel kiséri a kdltségvetési bevételek alakulasat, kiilonos tekintettel a sajat bevételekre, a
vagyonvaltozas (vagyonnovekedés-, csokkenés) alakulasat, értékeli az azt eldidézd okokat,
c) vizsgdlja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat, ellendrizheti a pénzkezelési
szabalyzat, a bizonylati rend és bizonylati fegyelem megtartasat.

45. §

Az onkormanyzat torvényességi feliigyeletét a Heves Megyei Kormanyhivatal latja el a Motv. 132.-142. §-
aban meghatarozottak szerint.

38. A kozteriiletek elnevezésének és a hazszamozas rendje

46.§

(1) A Képviselo-testiilet a kozteriilet elnevezését, atnevezését megelozben - a Motv. 14. § (2) bekezdése
szabalyozasdra is figyelemmel- a dontéshozatalhoz elézetesen névre szdld levélben kikéri az utcabeli
lakossag, vagy tér elnevezése esetén szordlapozassal a teljes lakossag, a helyi dnkormanyzati képviselok, az
intézményvezetdk, a telepiilésen miikodé tarsadalmi szervezetek véleményét és a Pénziigyi Bizottsag
javaslatat.

(2) A telepiilésen hidnyz6 hazszamokat az utcéban kialakult szamozés folytatasaval, sziikség esetén ol
jelezéssel és az Abc nagy betilivel vagy szamozassal megkiilonboztetve, 1j utca létesiilése esetén pedig a
szomszédos utcak hazszamozasi rendjét figyelembe véve a jegyzd allapitja meg.

39. A nemzetiségi dnkormanyzatok

47‘§



(1) A nemzetiségi torvény (Nek.tv.) alapjan, Verpelét varosban kdzvetlen modon egy helyi nemzetiségi
Onkorményzat alakult: a Verpeléti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

(2) A helyi nemzetiségi onkormdanyzat alapvetd feladata: Verpelét varosban él6 roma nemzetiség érdekeinek
védelme és képviselete a (Nek.tv.) és az 6nkormanyzat éltal megallapitott feladat- és hataskdrok gyakorlasaval,
a nemzetiségi dnkorményzatnak atadott vagyon, illetve kéltségvetési forrasok felhasznalasaval.

(3) A nemzetiségi 6nkormanyzat sajat hataskorben hatarozzéak meg:

a) a nemzetiségi torvényben szabédlyozottak szerint az 6nkormanyzat vagyonan beliil résziikre elkiilonitett
vagyon hasznalatat,

b) koltségvetést, zarszamadast, az 6nkormanyzat altal rendelkezésre bocsatott forrasok felhasznalasat.

(4) A helyi nemzetiségi Gnkormanyzat a nemzetiségek helyzetét érinté barmely kérdésben megkereséssel
fordulhatnak a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd kozigazgatési vezetdjéhez, amelyben:

a) tajékoztatast kérhetnek,
b) javaslatot tehetnek,
c) intézkedést kezdeményezhetnek,

d) kifogéssal élhetnek az intézmények miikodésével kapcsolatos, a nemzetiségek jogait sérté gyakorlat, egyedi
dontés ellen, kezdeményezheti a déntés megvaltoztatisat, visszavonasat.

(5) A helyi nemzetiségi onkormanyzat kezdeményezésére jogszabalyban meghatarozott feladatai ellatisdhoz a
telepiilési dnkormdanyzat képviseld-testiilete koteles a helyi nemzetiségi Snkormanyzat hasznalatidba adandé
vagyont — a vagyontargyak és a pénzeszk6zok pontos megjeldlésével — meghatdrozni.

(6) Ha a helyi nemzetiségi onkorményzat jogainak gyakorldsihoz a telepiilési Onkormanyzat dontése
szilkséges, a helyi nemzetiségi Onkorményzat erre irdnyuld kezdeményezését a képviseld-testiilet koteles a
kovetkezd lilésén napirendre tlizni, ha a dontés méas Snkormanyzati szerv hatiskodrébe tartozik, akkor az a
kezdeményezés benyijtasatdl szamitott 30 napon beliil kételes déntést hozni.

(7) A telepiilési Onkorményzat altal létrehozott Hivatal a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatban meghatéarozott
modon — koteles a nemzetiségi 6nkorményzat munkajat segiteni.

(8) A Hivatal a nemzetiségi 6nkormanyzat munkajat a kvetkezd médon segiti:

a) helyiséget biztosit a nemzetiségi onkormanyzati iilések, a fogado6rak és a nemzetiségi Snkormanyzat 4ltal
szervezett kozmeghallgatas szamara,

b) a nemzetiségi Onkorményzati iilések meghivoit, irdsos eloterjesztéseit sokszorositja és eljuttatja a
cimzettekhez,

¢) a Hivatalban rendelkezésre 4ll6, a nemzetiséggel kapcsolatos informécidkat, adatokat a nemzetiségi
onkormanyzat rendelkezésére bocsitja,

d) a jegyzd szakmai segitséget nyujt a nemzetiségi dnkormanyzati dontések elokészitéséhez, a nemzetiséget
érintd jogszabalyokrol tajékoztatja a nemzetiségi dnkorményzatot,

€) a jegyz6 gondoskodik a nemzetiségi Onkormanyzat jegyzbkényveinek elkészitésérdl, hatdrozatainak
kozzétételérdl, amennyiben erre igény tartanak,



f) éves koltségvetés tervezetének eldkészitése, kozremiikddés a tervezet testiilet elé terjesztésében,

g) a koltségvetés végrehajtasa, a gazdilkodds szakszerliségének, torvényességének biztositasa érdekében
szabalyzatok készitésével,

h) éves koltségvetési zarszamadas elkészitése, kozremiikodés a tervezet testiilet elé terjesztésében,
39. Zaro rendelkezések
48.§
(1) Ez a rendelet a kihirdetését kbvetd napon 1€p hatalyba

(2) Hatalyat veszti Verpelét Varos Onkormanyzat Szervezeti és Miiksdési Szabdlyzatarol sz616 1/2014.(11.26.)
6nkormaényzati rendelete.

Farkas Sandor s.k. Kiszaly Méria s.k.
polgarmester aljegyzd
ZARADEK:
A rendeletet 2015.augusztus 27. napjan kihirdettem.
Kiszaly Maria

aljegyz



